Crear la Licencia del club
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Accede desde el menu lateral a la seccién LICENCIAS-Afiliados
Selecciona o crea al afiliado al que le quieras crear la licencia y dale al botén de LICENCIA.

Recordar que para iniciar cualquier tramite de gestidon en la FGCyL sera necesario tener toda la
documentacién acreditativa del club subida en el apartado de clubes. CIF, CCAA,
ESTATUTOS, LODP...
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Este afiliado al que le vamos a crear la licencia de club debe ser el técnico asociado al cluby en



caso de querer tramitar en algun momento licencias RFEG debe ser de 3er Nivel.
A continuacién, dale al botén ANADIR, vamos a crear primero la licencia de club siguiendo
estos pasos: Selecciona el Tipo de licencia para el club: “ALTA CLUB AUTONOMICQO?” (Para
competiciones autondmicas y licencias basicas, PER y autondémicas. ) 6 “ALTA CLUB
NACIONAL” (Para competiciones nacionalesy licencias nacionales).

Selecciona la Especialidad (Gimnasia: ritmica, trampolin, artistica femenina...)
Selecciona el Estamento de DIRECTIVO y dale después al botén ACEPTAR.

iNO CREES LICENCIA DE CLUB CON ESTAMENTO DE TECNICO;

Ahora, crea la licencia de técnico a la misma persona asociada al club con la licencia de
directivo.

Repetimos los mismos pasos que para el club, pero esta vez seleccionamos el Tipo de
licencia para el técnico: LICENCIA NACIONAL o LICENCIA AUTONOMICA
Selecciona el Estamento: - Técnico nivel 3: Titulacién emitida por la RFEG de técnico
nivel 3, Técnico nivel 2, Técnico nivel 1,
INSERTAR DOCUMENTO DEL TITULO: Correspondiente a la especialidad y estamento
seleccionado. Darle al Boton de ACEPTAR.

Te llegard un email para aceptar el anexo1 y la solicitud electronica de la Federacién,
revisa el correo y acepta esos mails.

SOLICITUD DE LICENCIA  #ecibidos x

Administracion <rfeg@gestionfederativa.es

SOLICITUD DE LICENCIA

Estimado
La federacion Castilla y Ledn con su solicitud ha iniciado los tramites de su

licencia federativa, para poder continuar con la gestién, haga en el siguiente
enlace

Enlace SOLICITUD DE LICENCIA



LICENCIAS

MARCA LAS CASILLAS DE CONSENTIMIENTO EXPRESO ( O NO) DE COMUNICACION
E IMAGEN DE LA Federacion de Gimnasia de Castillay Leon.

Hacer lo mismo con los anexos de la RFEG. (LLEGAN POR MAIL)
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ANEXO 3




Comprueba que tienes todos los documentos insertados. DNI, Penales y Titulo de
técnico.
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Ve al boton lateral de licencias y pincha en GESTIONAR LICENCIAS, selecciona las 2
licencias y dale al boton de TRAMITAR LICENCIAS, realizas la TRANSFERENCIA e
inserta el recibo y dale a pagar.

IMPORTANTE: Se ruega en la medida de lo posible que en el concepto de la
transferencia figure el nimero de gestion.

- Las licencias efectuadas mediante pago por transferencia, no se validaran
definitivamente hasta que no esté reflejado el pago en el banco.

Aquellas solicitudes que no acrediten el cumplimiento de todos y cada uno de los
requisitos necesarios para su obtencion seran denegadas.

El numero de cuenta bancario donde realizar la transferencia para la tramitacion de las
licencias: ES89 0081 5526 4800 0118 3519.



Crear la Licencia de gimnastas

La documentacién de Solicitud de Licencia, Anexo 1 y anexo menores se enviara por email
automaticamente a cada afiliado o padre-madre-tutor (si fuera menor) al realizar la licencia el
cual debe aceptarlo antes de tramitar la licencia. (No es necesario insertar los documentos en
la pestafia del afiliado).

Si el anexo, la solicitud y/o la autorizacién de menores no esta en verde NO se debe tramitar la
licencia.

Si el botén de los anexos aparece en:

o GRIS: El email del anexo no se ha enviado al email de la ficha o no ha salido de su
origen y por tanto no ha podido llegar a destino.

o COLOR NARANIJA: el email del anexo se ha enviado al email, pero sin embargo los
destinatarios no lo han enviado de vuelta. También puede ser que salga de este color porque
se ha adjuntado el anexo escaneado, y por tanto no tendria validez. Solo son validos los anexos
online y que aparezcan en color verde.

e COLOR ROJO: el email del anexo no se ha enviado a destino.

o COLOR VERDE: el email del anexo se ha realizado correctamente y seria valido para la
licencia.

NOTA DE INCIDENCIA: para solventar esto de manera rapida y sencilla, existe una
notificacidn especial para los responsables de las licencias de vuestros clubs donde se indica las
incidencias a subsanar para que la gestion de la licencia sea correcta.

DNI: Para licencias PER, Autondmicas o RFEG, deberd introducirse el DNI del gimnasta en vigor,
en caso de ser extranjero insertar, NIE (botén de DNI anverso) y pasaporte (botén DNI reverso).
Para gimnastas que se deseé obtener licencia basica, no es obligatorio el DNI del gimnasta
(aunque si es aconsejable), deberan introducir Libro de familia, solo la pagina de registro del
gimnasta (botén DNI anverso) y fotocopia de DNI del tutor (botén DNI reverso).



